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ESQUEMA DEL INFORME FINAL DE PASANTIAS

1. IDENTIFICACION DEL INFORME

PORTADA

e Logo dela Universidad

¢ Denominacién de la Universidad

e Identificacién del Informe de Pasantias. Ejm: (Informe del hastael )

e Identificacion de la Institucién (No solo colocar las siglas es importante colocar el
nombre completo)

e Apellidos y nombres del pasante completos.

e Numero de Cédula del pasante

e (iudad, mes y afio de elaboracién del informe

2. INTRODUCCION

e [Exposicion breve y precisa de la actividad de pasantias, objetivos, institucién u
organizacién donde se realiz6, aspectos mas relevantes que contribuyeron a su desarrollo

en la estructura basica del informe.
I PARTE

e Una breve sintesis del contenido de las actividades realizadas por el pasante, en la
organizacién o institucién respectiva de acuerdo al cronograma establecido por el tutor
institucional.

e Debera expresar los aportes o conocimientos adquiridos en virtud de las tareas
cumplidas en el departamento, oficina, gerencia, divisién o seccién donde el pasante

efectud su periodo de pasantias.
ITI PARTE

CONSIDERACIONES FINALES

e FEl pasante expondrda las recomendaciones respectivas y debera argumentar las

conclusiones, los logros o cualquier otro hecho relevante sucedido durante sus pasantias.
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e [Fl pasante debe informar las limitaciones u obstaculos confrontados en las pasantias,
fortalezas o debilidades de cardcter técnico académico o de ejecucién advertidas durante
el periodo de pasantias.

¢ Referencias de acuerdo a las obras y documentos asi como leyes, reglamentos u
ordenanzas que hayan sido citados o comentados en el texto del informe del cual se
extrajo informacién conceptual, o documental del organismo o institucién, conceptos
técnicos importantes para la explicacién o fundamentacién de la actividad o funcién
realizada.

e Este informe debe realizarse de acuerdo a las normas APA.
ANEXOS

Conformados por los soportes de informacién necesaria mediante la cual se sustentan los
planteamientos desarrollados en el informe, por ejemplo: caratulas de expedientes, o causas,
sentencias, autos decisorios o afines asi como ordenanzas o resoluciones, objeto de estudio y

analisis durante el periodo de pasantias.
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