REQUISITOS  PARA SOLICITUD DE PRÁCTICAS DE CAMPO  

Solicitud de Financiamiento Proyecto de Prácticas de Campo 
Por cada escuela  (Planificación de un año)
· Llenar la planilla de solicitud de financiamiento para Prácticas de Campo  PLANIFICACIÓN ANUAL, firmada por el decano, director de escuela y el coordinador de pasantías o de prácticas de campo, con el respectivo sello húmedo del decanato, escuela y coordinación de pasantías. 
· Cantidad de prácticas de campo a realizar en el año fiscal. Estas prácticas deben estar contempladas en el pensum de estudio y su realización debe ser de carácter obligatorio. En el caso de las prácticas de campo que no estén contempladas en el pensum de estudio, las mismas deberán estar justificadas por la cátedra de adscripción de la asignatura y autorizada por el Consejo de Facultad.
· Lugar en el cual se realizarán las prácticas de campo, identificando número de estudiantes, así como el número de choferes y profesores necesarios para realizar cada una de las actividades.
Para iniciar el proceso de emisión de cheques. 

Requisitos:
Por cada escuela  (Práctica individual)
· Llenar la planilla de solicitud de financiamiento para Prácticas de Campo, firmada por el director de escuela, el coordinador de prácticas y el profesor responsable de la práctica, con sello húmedo de la escuela y de la coordinación de pasantías. 

Anexar a cada solicitud, los siguientes requisitos:
· Comunicación dirigida al Coordinador de Codepre Prof. Juan Carlos Pacheco R., con atención a la Licda. Tibaire Paredes, Coordinadora de Programas, en papel membretado de la Coordinación de Prácticas de Campo o de la Escuela, con numeración de correspondencia, firmada por el Coordinador de Prácticas de Campo y el profesor responsable de la Práctica de Campo que corresponda, con sello húmedo. La solicitud de los viáticos deberá indicar para: profesores (Apellidos y Nombres), choferes (Apellidos y Nombres), y el financiamiento para los estudiantes que van a realizar la práctica, indicando el lugar y fecha de la práctica de campo.

· Listado de Estudiantes inscritos en la asignatura en la que se va a realizar la práctica de campo, emanada de la Oficina de Registros Estudiantiles de la Facultad, firmada y sellada por el Coordinador de la oficina, indicando Apellidos y Nombres, Cédula de Identidad, teléfono y correo electrónico. 
· Copia de la comunicación de autorización o aprobación del uso del transporte a utilizar, sellada y firmada por el organismo, institución o empresa que va a proporcionar el mismo.  La copia debe contener la firma del profesor responsable y el sello húmedo de la Coordinación de Prácticas ó Escuela.
· Fotocopia del RIF y de la cédula de identidad del chofer, señalando su número telefónico y lugar de ubicación.
· Fotocopia del RIF y de la cédula de identidad de los profesores responsables de la práctica de campo, señalando su número telefónico y lugar de ubicación.

Para cerrar el proceso de la actividad realizada. 
Requisitos:

· Comunicación dirigida al Coordinador de Codepre Prof. Juan Carlos Pacheco R., en papel membretado de la Coordinación de Prácticas de Campo o de la Escuela con numeración de correspondencia, firmada por el coordinador de las Prácticas y el profesor responsable, con sello húmedo, haciendo CONSTAR la realización de la práctica de campo.  (VER MODELO ANEXO).
ESTA CONSTANCIA DEBE SER REALIZADA POR TODOS LOS PROFESORES QUE ASISTIERON A LA ACTIVIDAD, QUIENES IGUALMENTE DEBERÁN LLENAR LA PLANILLA DE RESUMEN DE ACTIVIDADES.
Nº  XXXX

Fecha

             Prof. Juan Carlos Pacheco R.
Coordinador de Codepre

Presente.-
Constancia de Realización de Prácticas de Campo
Quien suscribe, Profesor XXXXXXXXXXX, titular de la Cédula de Identidad Nº XXXXXX, adscrito a la Escuela XXXXXXX, de la Facultad de XXXXXXXX, en mi condición de profesor de la Asignatura XXXXXXXXX, por medio de la presente hago constar que la Práctica de Campo planificada para realizarse del XXXX al XXXX, en la cuidad de XXXXXXXXX se desarrolló satisfactoriamente, cumpliendo con los objetivos establecidos en el plan de estudios. 
Sin otro particular al que hacer referencia, me despido de Usted.

Atentamente,
             Prof. XXXXXXXX

Responsable de la Práctica de Campo
Vo. Bo. 

             Prof. XXXXXXX

Coordinador de Prácticas o Director de la Escuela 
                       Sello Húmedo . 

· Anexo: Firmas del listado de estudiantes que asistieron a la Actividad. (Se recomienda emplear el mismo listado de estudiantes utilizado cuando se solicitó la ayuda económica, agregando una columna para la firma).            

·  Planilla de resumen de Actividades firmada y sellada. (Ver Anexo). 
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  Comisión de Desarrollo del Pregrado

                    CODEPRE

 RESUMEN DE ACTIVIDADES 

Apellidos y Nombres:    

CI:                                                Telf: Ext.                         Celular:
Fecha de Salida:                                   Fecha de Retorno:
Destino:    Estado   XXXXXX  /   Ciudad XXXXX, / MunicipioXXXXX
Objeto de la Misión: Práctica de Campo a estudiantes de la escuela de XXXXXXX  Asignatura XXXXXXXX
Lugar  visitado: XXXXXXXX
Persona responsable de la actividad:  

Resumen de Actividades: 
SOPORTES DEL VIAJE 
Planilla de solicitud de gastos de viaje

Constancia de asistencia a la Práctica de Campo 

Firma del Solicitante       ____________________________
C.I.                                                     
