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UNIVERSIDAD DE LOS ANDES

OFICINA CENTRAL DE REGISTROS ESTUDIANTILES
O.CR.E.

D/062/2000

Mérida, 15 de Febrero del 2000

Ciudadana:

Argq. Inés Benavides Oballos

Decana, Presidenta del Consejo de la Facultad
de Arquitectura y Arte

Universidad de Los Andes

Su Despacho.- -

Distinguida Decana:

En atencion a su Qficio CDEF. No. 082.00 (08.02.2000), referénte a decision tomada por ese
cuerpo en sesion ordinaria del 04.02.00, Al respecto, debo sefialar lo siguiente:

1. LaOficina Central de Registras Estudiantiles (O.C.R.E.), es una Deper;dencia adscrita
a la Secretaria de ln Universidad de Los Andes, que tiene como misién: “la custodia
y control de los expedientes estudiantiles, el control y actualizacidn en datos basicos y
la coordinacion de procesas estudiantiles en la Universidad de Los Andes, sustentada
en la garantia de equidad y legalidad de los mismos, para que la Institucion pueda
brindar oportuna y eficientemente la informacion sobre su matricula*“.

2. Tal como se expresa anteriormente, la atencién se realiza para toda la matricula
universitaria 'y ademds para las Facultades y otras, dependencias inlernas y externas a
la Universidad, Se trata entonces de dar la mejor atencién con el personal que
dispone la Oficina, para todo aquel que acude a ella,

3. Bajo ese entorno, es fundamental trabajar en forma organizada y obedeciendo a
planificaciones mds o menos flexibles, establecidas de comiun acuerdo con las Qficinas
de Registras Estudiantiles (O.R.E.) de cada Facultad. Cada proceso amerita cumplir
actividades diferentes tanto en O.C.R.E., como en el Centro Electrénico de
Computacién (CEDEC) y ello amerita coordinar esfuerzos a fin de responder a las
numerosas exigencias de cada Escuela y/o Facuitad de Mérida, Tachira y Trujillo.
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Es poco probable que puedan ser evacuadas por escrito, via Fax, en un lapso no mayor de
cuatro (04) dias, las consultas verbales que por instrucciones de ese Consejo de Facultad,
eleve por ante esta Oficina, el Coordinador Académico dela FAAULA.

Esta SUGERENCIA del Consejo de Facultad, en atencion a comunicacion No: OREA0!6.00
de fecha 31.01.00, permite aclarar que las consultas hechas ante esta Oficina seran

evacuadas por escrito como respuesta a solicitudes por escrito, en los lupsos previstos para
hacerlo.

Sin embargo, en aras de mantener informado a ese Consejo, sobre algunos de los concepios

por los cuales se ha generado la confusién, anexo a la presente copia de comunicacion en
donde se define:

e Diferimiento del Inicio de Clases. ~

® Renovacion de Cupo. *

e Recuperacion de Cupo.-

o Reincorporacion por causas no imputables. -

o Diferimiento de Inscripcion -

o Aclaratoria de algunos conceptos no existentes.

Esperando que a partir de este momento puedan solventarse las incomodidades suscitadas

-durante los ultimos tiempos, que anteriormente no se hablan presentado, queda a sus gratas
drdenes.

Atentamente, =

" Q. Monda - Yoruele
'*’My Din ECCW
= Aepistros

Prof. Ana Victoria Rulz

Direciora de O.CIRE

AVD.R/enerdda

c.c. Departamento Legal
(:'oorﬁuadar Carlos Torres.
Secretario de la Universidad.

viA PRINCIPAL LOS CHORROS DE MILLA - CICLO BASICO DE INGENICRIA PLANTA ALTA DEL COMLDOR
UNIVERSITARIO, TELEFONOS: (074) 40.17.88 y 401741, MERIDA, ESTADO MERIDA.
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DEFINICION DE PROCEDIMIENTOS INHERENTES AL AREA ESTUDIANTII.

i) DIFERIMIENTO DEL INICIO DE CLASES:
Es Resolucion del Consejo Universitario.

Procede:

. Solo para alumnos de NUEVO INGRESO.
. Debidamente mscritos en O.CRE. J
Lapso:

. No se establece lapso para realizar la solicitud ante ¢l Consejo de Facultad, por lo

gue puede hacerse hasta antes de finalizar el semestre u afo con causa bien
justificada.

Sélo por un periodo. es decir, que si es régimen de semestres, s Iz diferird hasta por
dos semestre.

Ej. Fue asignado para el A-99, se puede diferir para el B-99 v hasia 1-2001)
SOLAMENTE.

En el caso de afio lectivo, se diferira por sdlo ese periodo.

Ej. Fue asignado para el U-99, se difiere el INICIO DE CLASES para ef U-2000
UNICAMENTE.

. El Consejo de Facultad autorizard el Diferimiento del Inicio de Claes, enviando I
recaudos a O.C.R.E.

2 RENOVACION DE CUPO:

Es ¢l procedimiento mediante el cual un bachiller que cursé un inico semestre no inscribe el
siguiente, y por lo tunto no tiene derecho a la Reincorporacidn.

ViA PRINCIPAL LOS CHORROS DE MILLA - CICLO BASICO DE INGENIERIA PLANTA ALTA DEI. COMEDOR
UNIVERSITARIO, TELEFONOS: (074) 40.17.00 y 40.17.01, MERIDA, ESTADO MERIDA.
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Lapso:
A g /
. Para realizar la solicitud ante ¢l Cons¢jo de Facultad,” ye  dispone v tedo !
senmestre que no curso, hasta un mes antes de la inscripcion del siguente,
. Ll Consejo de Facultad, podra aprobarlo solo por UN PERIODO O SEMESTRI.

Ep. Curso el Semestre A-99, no se inscribii o retré el B-09. La renovacion solo
podrd darse para el 4-2600.

En el caso de ano lectivo: curso el U-99, no se inscritbio, retio o abandond of 1

2000. la renovacion sdlo podrd darse para el U-2001.

Ll

3 RECUPERACION DE CUPO:¥

Es ¢l procedimiento mediante el cual una persona que ha estado mas de 24 meses continuoy
[fuera de la Universidad recupera el cupo a través de la Prueba de Seleccion, bien puede ser:

. Se¢ inscribid en O.C.R.E., se inicié en la Facultad y no aprobé mnguna asignatura.
abandond o se refiré,

. Curso uno, dos o mas semestres y luego se retiro o abandono.
Lapso:

Ef interesado solicitard ante la O.F.A.E., su Recuperacion de Cupo, en ¢l lupso de mscripeiin
previsto para la P'rueba de Seleccion.

4. REINCORPORACION POR CAUSAS NO I MPUTABIES:

Ey ¢l procedimiento mediante el cual una persona se dirige al Consejo de IFucultad respective
v demuestra que lus razones que lo mantuvieron fuera de la Universidud por mas de 24 meses
continues, ne l¢ son imputables y el Consejo acepta su no imputabilidad autorizando {u
R{.’INCORPORAC!ON POR RAZONES NO IMPUTABLES.

VIA PRINCIPAL LOS CHORROS DE MILLA CICLO BASICO DE INGENIERIA PLANTA ALTA DEl. COMEDOR
UNIVERCITARIO THIFFONOS: (074) 401700 v 401701 MERIDA. KFSTADO MERIDA. ]
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Procede:

. Haber cursado, como minimo, dos (2) Semestres consecutivos o un aito lectivi

haber estado mas de 24 meses consecutivos fuera de la Universidud.

Lapso:

Se hard la solicitud ante el Consejo de Facultad, un mes antes de miciar el proceso v
Reincorporacion.

El Conse¢jo de Faculiad autorizard la Reincorporacion por causds no imputables, enviando
los recaudos a O.C.RE.

& DIFERIMIENTO DE INSCRIPCION.,

Es el procedimiento mediante @l cual el Consefo de Fuculiad aprueba la inscripeion

posteriormente al periodo fijado para que el estudiante haga efectiva la nusma, de acuerdn
con su asignacion a la Universidad de Los Andes.

Procede:

° Para estudiantes de Nuevo Ingreso.

. El Br. Debe justificar plenamente la solicitud de diferimiento de inscripcion.

- El Consejo de Facullad considerard su aprobacién y ast debe expresario en el oficic,

enviando los recaudos.

viA PRINCIPAL LOS CHORROS DE MILLA - CICLO BASICO DE INGENIERIA PLANTA ALTA DEL. COMEDOK
UNIVERSITARIO, TELEFONOS: (074) 40.17.00 y 40.17.01, MERIDA, ESTADO MERIDA.
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Méximo por dos (2) semestres o un (1) aho UNICAMENTE.

Deberd realizarse dentro de los quince (15) dias hdbiles, después del inicio det
semestre para el cual fue asignado.

Ej. Un Br. Asignado para el B-99, no se inscribié por razones plenamente
Jjustificadas. El Cons¢jo de Facultad aprueba su inscripcion para el A-2000, o para
el B-2000 UNICAMENTE.

En &l caso de aflo lectivo, fus esignado para el U-99 no.se inscribié por razones

plenamente justificadas, el Consejo de Facultad aprueba su inscripcion para el U-
2000.

El Consejo de Facultad autorizaré su Diferimiento de Inscripcion, enviando los
recaudos a O.CR.E,

6. NO EXISTE:

. RECUPERACION DE CUPO POR CAUSAS NO IMPUTABLES.

LA DIRECCION.

AVDRT.C.Alenereida

ViA PRINCIPAL LOS CHORROS DE MILLA - CICLD BASICO DI INGENIXRIA PLANTA ALTA DEL COMEDOR
RIVERSITARIO, TEIEPONOS: (874 401700 y 451781, MERIDA, ESTADO MIRIDA.





