PROGRAMA DE LA ASIGNATURA

SEMINARIO

TODAS LAS OPCIONES

SEM. | CODIGO | TEORIA | PRACT | LAB. UNIDAD PRELACION
H/S H/S H/S CREDITO
9 13229 6 0 0 6 Haber aprobado 149 unidades créditos

1. PROPOSITOS GENERALES:

Formar jovenes con el prefil profesional de investigador en cualquiera de las areas de las
ciencias, donde el avance vertiginoso del conocimiento, muy pronto hace obsoleta la
informacion impartida magistralmente en el aula, impone un cambio radical en la estrategia de
la ensefianza.

Si aspiramos formar jévenes capaces de mantenerse en posiciones de vanguardia dentro de lo
que el quehacer de la investigacion implica hoy en dia, hemos de poner en sus manos aquellas
herramientas que le permitan tener acceso directo a las fuentes de informacion, analizarlas,
sintetizarlas, cuestionar su validez, formular nuevas hipdtesis y abrir vias de busqueda.

Parte del caudal de informacién obtenido por el investigador es fruto de la aplicacion del
método cientifico y de interaccion directa con el objeto de su estudio, mas otra vertiente; y es a
la cual va dirigido el proposito general de esta asignatura, es recabada a través de su habilidad
de recaudar y manejar la bibliografia sobre su tema de estudio.

2. OBJETIVOS TERMINALES:

2.1. Demostrar conocimientos tedricos-conceptuales:

- Sobre las distintas areas de servicio de la biblioteca.

- Sobre los diversos modos de catalogacion y clasificacion de las publicaciones en la
biblioteca.

- Sobre los diversos tipos de obras de referencia.

- Sobre las fuentes de informacidn primaria.

- Sobre los diversos tipos de fichas.

- Sobre la estructura y organizacion de los textos, monografias y publicaciones
cientificas.

- Sobre el procedimiento a seguir para recolectar, almacenar y clasificar la informacién
obtenida.

- Sobre las normas a seguir para la presentacion de un informe escrito de investigacion.

- Sobre las normas para la exposicion oral de un trabajo de investigacion.

2.2. Revelar dominio de los procedimientos para:
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2.3.

Consultar y extraer informacion de diferentes indices bibliogréaficos.

Elaborar las fichas de la consulta bibliogréfica.

Verificar la presencia de las obras recopiladas mediante el uso del fichero o de los
catalogos de la biblioteca.

Revelar capacidad para analizar, sintetizar, criticar y evaluar el contenido de la
informacion contenida en una comunicacion cientifica.

2.4. Capacidad para integrar la informacion de diversas fuentes.

2.5.
2.6.

Revelar capacidad para redactar un informe escrito de investigacion.
Demostrar habilidad para exponer verbalmente un informe de investigacion.

. CONTENIDO DE LA ASIGNATURA:

1. Conceptos basicos sobre investigacion.
Conceptos sobre investigacion y método cientifico. Modalidades de la investigacion
cientifica. Investigacion bibliografica: Concepto 'y  proceso esquematico para su
realizacion. (4 hrs)

2. Seleccion del tema de investigacion.
Seleccion, delimitacion y valoracion del problema a investigar. (4 hrs)

3. Centros de Informacién bibliogréafica.
Consulta de las fuentes: La Biblioteca, La Hemeroteca y los Archivos.

3.1.

3.2.

3.3.

La Biblioteca: Organizacion y servicios. sistemas de clasificacién de la informacion:
Sistemas de clasificacion de la informacion: Sistema de Dewey, de la Biblioteca del
Congreso, Decimal Universal y de Cutter-Sanborn.

El Catalogo o Fichero. Definicion. Tipos de Fichero: Fichas catalogréaficas:
Definicion vy tipos.

Materiales que ofrece la Biblioteca: Obras de referencia. Textos. Publicaciones
periodicas. Materiales audiovisuales. (4 hrs)

4. Seleccién y Procesamiento de la Informacion.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

Exploracion de la Fuente de Informacién.

La estructura de la fuente de Informacion: Obras de referencia: Libros y
Publicaciones Cientificas. La lectura exploratoria. Definicion. Funcion vy
procedimiento. (12 hrs)

Anadlisis de la Informacion.

La lectura analitica y evaluativa. Tipos de analisis de los documentos escritos:
métodos de analisis interno, externo y cuantitativo. Orientaciones para el analisis de
la informacion. (8 hrs)

Sintesis de la informacion. La técnica de sintesis 0 resumen: Tipos de resumen:
Resumen simple y Resumen légico. Definiciones, propdsitos, procedimientos y
requisitos. (8 hrs)

La integracion de la informacién.

Comparacion de la informacion. Deteccion de informacion suplementaria
complementaria, contradicciones y vacios. (4 hrs)

5. Recoleccion y clasificacion de la informacion.
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Las fichas de trabajo: Definicion, utilidad, estructura y requisitos. Tipos de fichas de
trabajo: textuales, de resumen, personales, mixtas y cruzadas. Clasificacion de la
informacién: El fichero de trabajo, su utilidad y su organizacion. (4 hrs)

6. Redaccion y presentacion del informe de investigacion (monografia).
Monografias: Definicion y tipos. Estructura de las monografias: partes principales:
Introducciodn, el cuerpo, la discusion, y las conclusiones; partes secundarias: Seccidn
preliminar, las notas y las referencias bibliograficas.
Normas para la redaccion y presentacion delas monografias. (12 hrs)

7. Presentacion oral del trabajo de investigacion.
Consideraciones sobre la comunicacion oral. el didlogo. La comunicacion en grupos
pequefios y en grupos numerosos. Niveles de exigencias para el expositor. Manejo de
recursos audiovisuales. (12 hrs)

MODULO 1. La Investigacion Documental: Conceptos Basicos.

| Unidad: Investigacion cientifica e investigacion documental.

Il Unidad:  Ladelimitacién del tema de la investigacion documental.

I11 Unidad:  Acopio de informacion. Seleccion del repertorio bibliogréafico.
IV Unidad:  Organizacién de los datos. El fichero de trabajo.

I UNIDAD: Investigacion Cientifica e Investigacion Documental.

Contenido: Dos tipos de conocimiento: vulgar y cientifico.
- Metodo cientifico.
- Lainvestigacion cientifica.
- Clasificacion de la investigacion.
- Lainvestigacion documental.

Objetivos: Al finalizar el estudio de esta unidad el estudiante estard en capacidad de
explicar los siguientes conceptos:
- Método cientifico e investigacion cientifica.
- Las caracteristicas de las diversas modalidades de investigacion cientifica.
- Investigacion documental y sus pasos.
Orientacion para el estudio: A través de los procesos de observacion y comparacion de las
caracteristicas del método cientifico y la investigacion documental, justifique:
¢Porqué la investigacion documental se considera un procedimiento cientifico?.

Bibliografia:
Bunge, Mario (1975). La Investigacion Cientifica. Barcelona. Edit. Ariel, 4ta. Edic. pp. 19-37.
Sabino, Carlos (1976). Metodologia de la Investigacion. Caracas. Edit. Logos. pp. 12-20.

11 UNIDAD: La Delimitacion del Tema de la Investigacion Documental.

Contenido: - Ladelimitacién del tema de la investigacion documental.
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- Ladefinicion del tema de la investigacion:
- Criterio de precision.
- Criterio de extension.

- Lavaloracion del tema de la investigacion.
- Criterio de originalidad.
- Criterio de relevancia.
- Criterio de factibilidad.

- El plan provisional de trabajo.

- Titulo y subtitulo de la investigacion.

- Objetivos de la investigacion.

- Decripcion del contenido.

- Procedimiento metodolégico de la investigacion.

Objetivos: Al finalizar esta unidad el estudiante estara en capacidad de:
- Identificar y aplicar los criterios utilizados para cumplir con la delimitacion del
tema de investigacion documental.
- Presentar un plan provisional de trabajo y clasificar sus partes.

Bibliografia:

Asti Vera, A. (1968). Metodologia de la investigacion. Kapeluz. Buenos Aires. pp. 101-116.

Garza M., A. (1972). Manual de técnicas de investigacion. El Colegio de México. 2da_ Edic.
México. D.F. pp. 9-41.

111 UNIDAD: Acopio de Informacion. Seleccion del Repertorio Bibliografico.

Contenido: - Seleccion del repertorio bibliogréfico.
- Criterios para seleccionar un repertorio bibliografico.
- Criterios de pertinencia al tema.
- Criterios de tipos de fuentes.
- Criterios de actualidad.
- Criterios de variedad de enfoques.

Objetivos: Al finalizar el estudio de esta unidad el estudiante estara en capacidad de:
- Explicar los conceptos de:
- Fuentes de informacion y sus diferentes tipos.
- Repertorio bibliografico y los criterios empleados para su elaboracion.
- Comprobar cuando se han aplicado los criterios recomendados para la
elaboracion de un repertorio bibliografico mediante la revision del mismo.

Bibliografia:
Asti Vera, A. (1968). Metodologia de la investigacion. Buenos Aires. Edit. Kapeluz.  pp.
117-119, 127-129.

Universidad de Los Andes, Facultad de Ciencias, Departamento de Biologia. Teléfono: 401292 - Fax: 401286.
Meérida - Venezuela 1998



Zubizarreta, A.
Interamericano. pp. 83-88, 102-108.

IV UNIDAD:

Contenido:

Objetivos:

Bibliografia:

(1969). La aventura del trabajo intelectual.

Acopio de Informacién y Elaboracién de Fichas.

La técnica de fichaje.

- Principios para la elaboracion de las fichas.
- Clasificacion de las fichas.

- Fichas bibliograficas.

- Fichas de contenido.

- Clasificacion de fichas de contenido.

- Fichas de contenido textual.

- Fichas de contenido resumen.

- Fichas de contenido mixto.

USA. Fondo Educativo

Al finalizar el estudio de esta unidad el estudiante estara en capacidad de:
- Explicar los conceptos de:

Ficha bibliografica y sus diferentes tipos.
Fichas de contenido y sus diversas clases.

- ldentificar y clasificar los diversos tipos de fichas.
- Elaborar correctamente cualquier tipo de ficha.

Hochman, E. y Montero, M. (1975). Notas sobre investigacién documental. UCV. Caracas. 5t@.
Edic. pp. 14-38.
Troncome, P. (1972). Metodologia del preseminario. Caracas. Edit. San José. pp. 73-94.

V UNIDAD:

Contenido:

Objetivos:

Bibliografia:

Organizacion de los Datos. El Fichero de Trabajo.

La organizacion de los datos. El fichero de trabajo.
Organizacién del fichero de trabajo por autor.
Organizacion del fichero por materia.

Al finalizar el estudio de esta unidad el estudiante estara en capacidad de:

Explicar los conceptos de fichero de trabajo.
- Los criterios empleados para su organizacion.
Elaborar y organizar un fichero de trabajo.

Hochman, E. y Montero, M. (1975). Notas sobre investigacion documental. UCV. Caracas. 5@,
Edic. pp. 39-40.
Mijares, A. (1973). Técnicas de la investigacion bibliografica UCAB. Caracas. pp. 29-56.
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MODULO Il. LaElaboracion de la Monografia.

I Unidad:  Analisis de los datos y organizacion de la monografia.
Il Unidad:  Elementos estructurales de la monografia.
11 Unidad:  Redaccion y presentacion de la monografia.

| UNIDAD: Analisis de los Datos y Organizacion de la Monografia.

Contenido: - Validacién de la informacion.
- Validacién interna.
- Validacion externa.
- Seleccion de los datos.
- Elaboracion del esquema final del contenido de la monografia.
- Andlisis de los datos y organizacion de los resultados.

Objetivos: Al finalizar el estudio de esta Unidad el estudiante estara en capacidad de:
- Explicar las etapas para analizar la informacion.
- Aplicar los criterios exigidos en cada una de las etapas.

Bibliografia:
Ander-Eeg, E. (1971). Introduccion a las técnicas de investigacion Social. Buenos Aires. Edit.
Humanitas. 292, Edit.

Asti Vera, A. (1968). Metodologia de la investigacion. Buenos Aires. Edit. Kapeluz. 5ta,
Edic. pp. 163-193.

Zubizarreta, Armando (1969). La aventura del trabajo intelectual. USA. Fondo Educativo

Interamericano. pp. 121-137.

Morles, Victor. (1976). Técnicas de Estudio. Caracas. Edit. Nueva Ameérica.

11 UNIDAD: Elementos Estructurales de la Monografia.

Contenido: - Laintroduccion.
- Elementos de la introduccion.
- El cuerpo o desarrollo de la monografia.
- Las conclusiones de la monografia.

Objetivos: Al finalizar el estudio de esta unidad el estudiante estara en capacidad de:
- Explicar el concepto de monografia.
- Analizar una monografia y establecer si:
- Contiene las partes esenciales.
- Cada parte contiene los elementos bésicos.
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- Se ha redactado siguiendo los procedimientos sefialados.

Bibliografia:

Asti Vera, A. (1968). Metodologia de la investigacion. Buenos Aires. Edit. Kapeluz. 1@
Edic. pp. 163-172.

UCV. (1972). Como obtener buenos habitos de estudio. Caracas, OBE. UCV. Direccion de
Publicaciones, pp. 135-1309.

Morles, Victor. (1976). Técnicas de Estudio. Caracas. Edit. Nueva América.

111 UNIDAD: La Redacciény Presentacion de la Monografia.

Contenido: Aspectos formales de la monografia.
- Citas bibliograficas.
- Las notas marginales.
- Las notas al pie de pagina.
- llustraciones.
- Elindice.
- Titulacion.
- La bibliografia.
- el anexo o apendice.
Indicacion para la redaccion y estilo:
- Laredaccion.
- Elestilo.
Indicaciones para la presentacion de la monografia:
- Recomendaciones generales para la presentacion.
- Recomendaciones especificas para la presentacion.

Objetivos: Al finalizar el estudio de esta unidad el estudiante estara en capacidad de:
- Identificar cada una de las partes de la monografia.
- Aplicar las normas que rigen la estructura de cada parte.
- Elaborar correctamente una monografia.

Bibliografia:

Asti Vera, A. (1968). Metodologia de la investigacion. Buenos Aires. Edit. Kapeluz. 5ta.
Edic. pp. 163-168.

Standop, Ewald. (1976). Como preparar monografias e informes. Buenos Aires. Edit. Kapeluz.
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