
RENOVACIÓN DE CUPO 
 

 
Mérida          de                    de  2016 
 
 
Lic. Ada A. de Berbesi 
Coordinadora Docente General  
Oficina de Registros Estudiantiles 
Facultad de Humanidades y Educación 
Presente.- 
 
 
Me es grato dirigirme a usted, en ocasión de solicitar la renovación de cupo para el 
periodo lectivo…    . 
 
Esta solicitud la realizo en vista de haber cursado solo el periodo … y habiendo 
inscrito el periodo …no lo pude cursar porque… 
   

Por tanto, solicito me autorice el retiro total del periodo…y se me otorgue en 
consecuencia la Renovación de Cupo para el Semestre…. 

 
 
 
Sin otro particular, me despido de Ud, 
 
Atentamente, 
 
 
 (firma del bachiller) 
Bachiller (nombre y apellido del bachiller) 
C.I. (nº de cédula de identidad) 
Estudiante de (nombre de la carrea y opción si la tiene) 
Nº de teléfono: 
Corre electrónico: 
 


